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Informationen zum Schuljahresbeginn Mittelschulen

Klassenvorstandschaft

Es kann nur eine ganze Klassenvorstandschaft je Klasse vergeben werden. Eine zeitliche
Erfassung der Tatigkeit ist moglich. Der Giiltigkeitsbereich der Klassen darf wahrend des
Schuljahres aber keinesfalls verandert werden!

Unter Schuljahresbeginn — Klassen und Gruppen — Klassen pflegen kann der Klassenvorstand
eingetragen werden. Zusatzlich soll die KV-Bezeichnung ausgewahlt werden (relevant
beispielsweise flir Zeugnisse).

Bei Teilung der Klassenvorstandschaft auf das ,,Plus” klicken, um einen neue Zeile zu
erzeugen. Das Beginn-Datum, den Namen sowie die KV-Bezeichnung eingeben. Das Datum
bei KV-bis in der ersten Zeile wird automatisch abgegrenzt.

Mame{*)

BilDok Klassenbezeichnung(*+)
Folgeklasse |2
Klassenbezeichnung {GP-Untis)
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5chu|5tufe[*+]|| 1. Schulstufe V|
Klassenvorstand
EN-von K\-bis Klassenvorstand kK\V-Bezeichnung
[08.00.2025 |[15.02.2026 ||Beamter VZ L2a1 Peter |+ | | Klassenvorstand v
[16.02.2026 |[10.07.2026 | | Kaffee VZ L2a1 Hertha v | | Klassenvorstindin v
Klassengruppe | - keine Auswahl - V|
Klassenzimmer | - keine Auswahl - V|

Giltigkeitsbereich von(*+) |08.09.2025
Giiltigkeitsbereich bis(*+) | 10.07.2026

Die Berechnung der Zulage im alten Dienstrecht bzw. der 23. und 24. Stunde im neuen
Dienstrecht erfolgt unter , Tatigkeiten pflegen” automatisiert.

HINWEIS:
Die Vergutung fir die Klassenvorstandschaft wird in den Monaten September bis Juni
ausbezahlt.

Verfiigbarkeiten
Wenn eine Verfligbarkeit von einer Lehrperson einer anderen Schule angelegt wird, dann
muss unbedingt der Stundenwert 1 eingegeben werden, damit die Supplierverpflichtung
berechnet wird.

Schule -
Von 01.00.2021 =
Bis 01.01.3000 ~
std. [1.0
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Gegebenenfalls die Verfligbarkeiten von Lehrpersonen beenden, wenn diese nicht mehr an
der Schule verwendet werden. ACHTUNG: Karenzierte Lehrpersonen betrifft das nicht —
diese missen an der Schule ,verfligbar” bleiben!

Gruppen fiir die Deutschforderung

Je nach verpflichtendem Angebot am Standort sind folgende vier Gruppen fir die
Deutschférderung ausschlieBlich fiir SORG (Stellenplan) und die BilDok-Meldung anzulegen
und NICHT in der Lehrfacherverteilung zu verwenden (= KEIN Haken bei ,relevant fiir
Stundenplan®).

J_,r-f’ |D4'e vorangestelite Ziffer ist Vorgabe des Ministeriums. }

mindestens 8 weni 5 8 Kinder mindestens 8 weniger als 8 Kinder

Kinder mit ao./u mit ao./u Kinder mit ao./m mit ao./m
__'_,--’
/ verbindliche Gruppenbezeichnungen
1DFKL 1DFKL-i 1DFKU 1DFKU-
verbindlicher Typ

Deutschidrderklasse | Deutschforderklasse | b 1o rarderkurs | Devischforderkurs

integrativ integrativ

Fiir die Lehrfacherverteilung eigene Gruppe(n) anlegen mit dem Typ ,Forderkurs” und den
Haken bei ,relevant fir Stundenplan” setzen.

Deutschfirderung |

Bezeichnung(®)

Kurzname(*) | Deutschforderung |
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - e
Langbezeichnung | Deutschfdrderung

Gegenstandsart| Kurs V|
Gegenstand | KU_DF - Deutschfdrderung A

LehrerIn | v |
Typ | Férderkurs v|

Von(*®) |08.09.2025

Bis(®) |10.07.2026
Stunden(*) |6
Schulstufen (01

Raum | - keine Auswahl - v|

Erelevant fiir Stundenplan

Gruppen fiir die Ganztagesbetreuung
Bei allen Gegenstanden fir die Ganztagesbetreuung (KU_GLZ, KU_ILZ, KU_GLZ_HF) muss
zwingend die entsprechende Kostenstelle GLZ bzw. ILZ ausgewahlt werden.

Spezifische Lernforderung und Sprachheilpadagogik

Erhalten Kinder in diesen beiden Bereichen eine spezielle Forderung, so ist jeweils eine
Gruppe Forderunterricht anzulegen und darf nicht (iber Tatigkeiten den Lehrpersonen
zugeordnet werden.
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Bezeichnung(*) | S

LF D

Kurzname(*) |5LF_D

Schwerpunkt/Kurstyp | -

Langbezeichnung |SLF_[:

Gegenstandsart | Kurs

Lehrerln |

keine Auswahl - V|
|
Gegenstand | KU_FO - Férderunterricht -
~|
|

Typ | GruppeOhneSchiiler

Von(*

13.08.2021

Stunden(*

)
Bis(*) [08.07.2022
(0.5

Schulstufen |05,06,07,08

Raum |- (-kein Raum-} hd

relevant fiir Stundenplan
1

Erganzungsstunden
In der Lehrfacherverteilung diirfen Erganzungsstunden nicht in der selben Zeile wie

,hormale” Stunden eingetragen werden, da sonst bei den Suppliereintrdagen die Stunden
zusammengezahlt werden und es dadurch zu falschen Berechnungen/Auszahlungen kommt.

Fr Art G, K Kl
PG PG_ME O 3
w Li_S0EL [ 3a
Kl KLUL_FG C] Ta
LF LF_5U I 3a
KU KU_GLE I

Ergdnzungsstunden sind Wochenstunden im erganzenden Unterricht durch eine

Geruippsa

@Ts_Mo

Bis

LETH ]

4

£

€|«

L]

Std. Erg.

Zusatzlehrperson. Klassisch sind das die Stunden fir Integration/SPF und Teamteaching.

Foérderstunden in den Pflichtgegenstinden
Forderkurse fur D, M und LF sollen als Ergdnzungsstunden eingetragen werden, damit fir

PD-Lehrpersonen die Fachervergilitung C automatisch berechnet wird.

Wird der angebotene Férderunterricht (= alle angelegten Gruppen fiir KU_FO) nur fiir die

Hauptfacher (D, M, LF) angeboten, kann auch ein Férderkurs angelegt werden. Es ist dann
aber zu beachten, dass dem Gegenstand die Art 1 ,fachervergiitungsrelevant” zugeordnet
werden muss.

Basisdaten = Gegenstdande = schulspezifisch pflegen

Gegenstandsart(*)

Kurs

Kurzbezeichnung(*)
Bezeichnung fiir die Behérde
Bezeichnung in Untis
Langbezeichnung(*)

Lehrverpflichtungsgruppe
Werteinheiten-Faktor
Kostenstelle(*)
Anmerkung

Zeilen im 2-sp.Zg.

KU_FO

v

Forderstunden

1 -
1.0

[

LIT - Literarischer Basis-Unterri ¥

[

1

iibergeordneter

BIFIE-Kennung

BilDok-Kennung

Standardisierung

Al

Gegenstand

- keine Auswahl - hd
- keine Auswahl - ~

- keine Auswahl -

~

- keine Auswahl -

~

[ eilDok-relevant
Anzeige in aktuellen Listen

Cnms

[ Leistungsdifferenzierter Unterricht

Forderunterricht

v

fachervergltungsrelevant

~
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WICHTIG: ,facherverglitungsrelevant” muss auch fiir alle Deutschforderkurse/-klassen
eingetragen werden!

Anlegen von % Stunden in der Stundenverteilung

Unter dem Menlpunkt Stundenverteilung pflegen die entsprechende Stunde manuell

anlegen (= anhaken), die Stunden und die Uhrzeit abdndern.

SchiderIn - .‘Au-da!m“ Schuljabrasbeginn | Laufandes Schuljabr | Baurteilung | Enda dew Schuljshras | Auswartungen | Index

- keine Auswahl -

Schujatvesbeginn

Adminstratve Tatigksten
Kiassen und Gruppen

prinnenaufnahme

Organisationsstunden p

Lehefachervertedun

Stundenvertedung nach Tagen
Stundenvertedung pfiagen
P

rtedung Ubersicht
Koksonen anzeigen

Schubucher

Empfehlung:

Keine Kopplungen in der Lehrfacherverteilung machen!

Stundenverteilung pflegen

PG_ME, Halbstunde, 09.09.2019, 10.07.2020,

STVT
sw Datum Std.  Von Bis
o 09.09 09.09,2019
Mo 16.09

2 ax KR EX

Stundenverteilung pllegen

Lm o

Folgende Tatigkeiten werden moglichst friihzeitig von der Préds/3 in Sokrates eingepflegt:

Schuliibergreifende bzw. landesweite Tatigkeiten (z.B. IT-Regionalbetreuer)

Personalvertreter
Padagogische Beratung
Freistellung Zeitkonto

Herabsetzung der Lehrverpflichtung aus gesundheitlichen Griinden

Mitverwendungen
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