— Bildungsdirektion ’ @ Abteilung Pras/3 - Lehrerpersonal
Vorarlberg

Informationen zum Schuljahresbeginn PTS

Eingangs- und Orientierungsphase:

Wahrend der Eingangs- und Orientierungsphase werden nur die Hauptfacher, die Stunden fiir die
Deutschforderung (DFKU/DFKL) sowie die Religionsstunden in der Lehrfacherverteilung an die
Lehrpersonen verteilt. Hier soll die Stunde unbedingt fiir das ganze Schuljahr angelegt werden, erst
zum Ende der EO-Phase wird ein neuer Zeitraum angelegt.

Art Geg. K KL Gruppe Von Bis Anz Raum std.
PG PG_AM r L-AM 93 08.09.2025 10.07.2026 N [- v] [3,00 ]

WICHTIG: Wahrend der EO-Phase werden die Stunden nur in der Lehrfacherverteilung zugeteilt,
nicht in der Stundenverteilung! ACHTUNG AUSNAHME: Bei Lehrpersonen im PD ist zumindest eine
Stunde in der Stundenverteilung anzulegen!

Wenn die Stunden bereits in der Stundenverteilung gesetzt werden, verursacht das zum Ende der
EO-Phase einen deutlich héheren Pflegeaufwand im Sokrates, der aus abrechnungstechnischer Sicht
nicht notwendig ist.

Alle restlichen Unterrichtstunden werden (ber die Tatigkeiten als ,,Unterricht aulRerhalb der
Lehrfacherverteilung” eingetragen:

@ Einzelzuweisung ...im PD: @ Einzelzuweisung
O Typenzuweisung O Typenzuweisung
Bereich(*) [ A ~| Bereich(*) | PD-Verwaltung v|
Name(*) Unterricht auberhalb der LFVT M Name(*) PD-Unterricht auBerhalb der LFVT v
Kostenstelle(*) | ULF - Unterricht auBerhz v | Kostenstelle(*) | ULF - Unterricht auBerhz v |
Chitalven]| 08.09.2025 Giiltig von [08.09.2025
Gultig bis [05.10.2026 it bi —
Anz. Wochen |56.000 Gultig bis [05.10.2026
Wo-Stunden/Anz |10 Anz. Wochen |56.000
DOEindeutigkeit priifen WoShinden/anz] 10
J-Stunden/Anz [560.000 BEindeutigkeit prifen
Manuell Manuell
Anmerkung |Unterricht, der nicht in der LFVT Anmerkung |Unterricht, der nicht in der LFVT
eingetragen wird wie zB. eingetragen wird wie zB.
Modulunterricht, Modulunterricht,
o"'e”t'erE’“gSPhase zu Orientierungsphase zu
Schulbeginn, ... Schulbeginn, ...
)
|

Die Kostenstelle ULF wird bereits automatisch hinterlegt und soll nicht abgedndert werden!

Da das Ende der Orientierungsphase im Regelfall bereits feststeht, kann die Tatigkeit schon bei der
Eingabe mit dem Ende der Orientierungsphase (ACHTUNG bis inkl. Sonntag bspw. 05.10.2025)
begrenzt werden.

Wenn in der Zeit der Eingangs- und Orientierungsphase Supplierungen anfallen, missen diese
aufgrund der fehlenden Stundenverteilung als Einzelstunden abgerechnet werden.

Art(*) | Supplierung v

Kostenstelle(*) | SUP - Supplierstunden A4

Datum(*) | 15.09.2025

Stunde | - keine Auswahl - v

Klasse | - keine Auswahl - v

Gruppe | - keine Auswahl - v

Gegenstandsart | - keine Auswahl - ~

Gegenstand | - keine Auswahl - v
SchiilerInnen
Anzahl(*)

Supplierung fiir Lehrperson XY
wahrend der EOP

Anmerkung
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Die restlichen Merkmale (bspw. Fachkoordinator) und Tatigkeiten (bspw. IT-Betreuung) werden zu
Beginn des Schuljahres gepflegt. Zulagen werden im Sokrates automatisch berechnet, ein handisches
Eingreifen ist nicht notwendig.

Zum Ende der Eingangs- und Orientierungsphase werden die Tatigkeiten ,Unterricht auRerhalb
der LFVT” begrenzt, wenn diese nicht sowieso bereits befristet eingegeben wurden.

In der Lehrficherverteilung kénnen die verteilten Hauptfacher weiterlaufen bzw. bei Anderungen

angepasst werden. Bsp:
Art Geg. K Kl Gruppe

Von Anz Std.
PG POUK [T L-DUK 9a B
PG PGDUK [T L-DUK 9 ]
ACHTUNG: Damit alle Zeitraume angezeigt werden, muss der Stichtag geldscht werden.

Raum

Gegenst.art | - keine Auswzhl - e

Gegenstand | - keine Auswzhl - -
Stichtag

Erst wenn die Lehrfacherverteilung erledigt ist, wird die Stundenverteilung gepflegt.

Dafiir gibt es zwei Varianten:
Bei der ,,Stundenverteilung pflegen” oder ,,Stundenverteilung nach Tagen“ zuerst die Stunde

anhaken.
PG PG_AM - G3 M. N. 0.0; 0f0 1.0; 0/18

Mit Klick auf Bearbeiten 6ffnet sich eine weitere Maske. Hier wird die Stunde dann nach dem Ende

der Eingangs- und Orientierungsphase bis zum Ende des Schuljahres angelegt.

Stunde | Montag ~| 1. Stunde v
Beginnt am{*) | 06.10.2025
Endet am{*) |10.07.2026
Von(*)|07:55
Bis(*) | 08:45
[Manuell

Stunden(*) | 1.0

Wochenrhythmus(=) | 1-wéchig v
Raum({*)| - v
Anmerkung

Bei der ,,Stundenverteilung Ubersicht“ werden die Stunden direkt in den Stundenplan gesetzt:

Suchen S
LehrerIn [~ keine Auswahl - ~ Klasse
Woche [5(06.1025-12.1025) v Gruppe |~ keine Auswahl - -
Initialisieren | Suchen

Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag .

Die Schulwoche, ab der die neue Stundenverteilung gilt, muss vorab ausgewahlt und dann noch
einmal auf Suchen geklickt werden.
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Mit einem Klick in die entsprechende Stunde 6ffnet sich ein Feld:

06.10.2025 Montag, 1.5tunde *

" L EE 5] abT Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum () -

00 PG_AM 9 0050 0000V N. N, [ ~a-

Die Stunde, die gesetzt werden méchte, wird angehakt. Wichtig ist, dass auch der Haken bei ab T (ab
Tag) gesetzt wird. Die Unterrichtsstunde wird dann ab diesem Tag fir alle Schulwochen bis zum
Schulschluss angelegt.

Klassenvorstandschaft

Es kann nur eine ganze Klassenvorstandschaft je Klasse vergeben werden. Eine zeitliche
Erfassung der Tatigkeit ist moglich. Der Giiltigkeitsbereich der Klassen darf wahrend des
Schuljahres aber keinesfalls verandert werden!

Unter Schuljahresbeginn — Klassen und Gruppen — Klassen pflegen kann der Klassenvorstand
eingetragen werden. Zusatzlich soll die KV-Bezeichnung ausgewahlt werden (relevant
beispielsweise flir Zeugnisse).

Bei Teilung der Klassenvorstandschaft auf das ,,Plus” klicken, um einen neue Zeile zu
erzeugen. Das Beginn-Datum, den Namen sowie die KV-Bezeichnung eingeben. Das Datum
bei KV-bis in der ersten Zeile wird automatisch abgegrenzt.

MName(™*)

BilDok Klassenbezeichnung(*+)
Folgeklasse |2
Klassenbezeichnung (GP-Unfis)

sundentzel N~

=

=

5chu|5tufe[*+]|| 1. Schulstufe V|
Klassenvorstand
KV-von K\-bis Klassenvorstand kK\-Bezeichnung
[08.00.2025 |[15.02.2026 ||Beamter VZ L2a1 Peter | v | | Klassenvorstand v|
[16.02.2006 |[10.07.2026 ||Kaffee VZ L2a1 Hertha || Klassenvorstandin v
Klaﬁaengruppe| - keine Auswahl - V|
KIaSEEnzimmer| - keine Auswahl - V|

Giiltigkeitsbereich von(*+) |08.09.2025
Giiltigkeitsbereich bis(*+) |10.07.2026

Die Berechnung der Zulage im alten Dienstrecht bzw. der 23. und 24. Stunde im neuen
Dienstrecht erfolgt unter , Tatigkeiten pflegen” automatisiert.

HINWEIS:
Die Vergutung fir die Klassenvorstandschaft wird in den Monaten September bis Juni
ausbezahlt.
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Verfiigbarkeiten
Wenn eine Verfligbarkeit von einer Lehrperson einer anderen Schule angelegt wird, dann
muss unbedingt der Stundenwert 1 eingegeben werden, damit die Supplierverpflichtung
berechnet wird.
Schule -
von 01.09.2021 -
Bis 01.01.2000 -

Std. [1.0

Gegebenenfalls die Verfligbarkeiten von Lehrpersonen beenden, wenn diese nicht mehr an
der Schule verwendet werden. ACHTUNG: Karenzierte Lehrpersonen betrifft das nicht —
diese missen an der Schule ,verfligbar” bleiben!

Gruppen fiir die Deutschférderung

Je nach verpflichtendem Angebot am Standort sind folgende vier Gruppen fir die
Deutschférderung ausschlieRlich fiir SORG (Stellenplan) und die BilDok-Meldung anzulegen
und NICHT in der Lehrfacherverteilung zu verwenden (= KEIN Haken bei ,relevant fir

Stundenplan®).

o |D4‘e vorangestelite Ziffer ist Vorgabe des Ministeriums. }

mindestens 8 weni 5 8 Kinder mindestens 8 weniger als 8 Kinder

Kinder mit ao.fu mit ao./u Kinder mit co./m mit ao./m
verbindliche Gruppenbezeichnungen
1DFKL 1DFKL-i 1DFKU 1DFKU-i
verbindlicher Typ

Deutschférderkiasse | Devtschforderklasse | oy pearderkyrs | DeVischforderkurs

integrativ integrativ

Fiir die Lehrfacherverteilung eigene Gruppe(n) anlegen mit dem Typ ,Forderkurs” und den
Haken bei , relevant fir Stundenplan” setzen.

Bezeichnung(*) | Deutschfdrderung

Kurzname(*) | Deutschfdrderung
Schwerpunkt/Kurstyp
Langbezeichnung | Deutschfirderung

- keine Auswahl - v

Gegenstandsart | Kurs v|
Gegenstand | KU_DF - Deutschférderung | =

LehrerIn | v|
Typ | Forderkurs ~ |

Von(*) |08.09.2025
Bis(*) [10.07.2026
Stunden(®) |6
Schulstufen |01
Raum | - keine Auswahl - V|

Erelevant fiir Stundenplan

Gruppen fiir die Ganztagesbetreuung
Bei allen Gegenstanden fir die Ganztagesbetreuung (KU_GLZ, KU_ILZ, KU_GLZ_HF) muss
zwingend die entsprechende Kostenstelle GLZ bzw. ILZ ausgewahlt werden.
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Erganzungsstunden

In der Lehrfacherverteilung diirfen Erganzungsstunden nicht in der selben Zeile wie

,nhormale” Stunden eingetragen werden, da sonst bei den Suppliereintragen die Stunden
zusammengezahlt werden und es dadurch zu falschen Berechnungen/Auszahlungen kommt.

Fr Art Gy [
PG P_WE -
U LIS I
KU KLI_F0 r
LF LF U C
KU KU_GLZ [

Kl,

G

Bis

Anz Rzusm Sid. Erg.

4

€

|

€

Erganzungsstunden sind Wochenstunden im erganzenden Unterricht durch eine
Zusatzlehrperson. Klassisch sind das die Stunden flr Integration/SPF und Teamteaching.

Anlegen von % Stunden in der Stundenverteilung

Unter dem Menipunkt Stundenverteilung pflegen die entsprechende Stunde manuell
anlegen (= anhaken), die Stunden und die Uhrzeit abandern.

Schoserin keine Auswahl -

Schuatvesbeging
Adminstratve Tatigkaten
Kiassen und Gruppen
Schulerinnenaufnahme

Stundenplen

rtedung nach Tagen

anverteling phagen

rtedung Ubersicht
Kolsonen anzeigen

Schubucher

sw

Stundenverteilung pflegen
PG_ME, Halbstunde, 09.09.2019, 10.07.2020,

ST
Datum  Std. Von B
05.09.2019
o 09.09 B Ines
Mo 16.09 8

e Kk K3 EX

. !‘Auillo!!v" Schuljahrasbegion | Laufandes Schuljahr | Baurteilung | Enda des Schuljshres | Auswertungen | Index

Stundenverteilung pflegen

LL:c’ner | Abbrechen

Folgende Titigkeiten werden moglichst friihzeitig von der Préds/3 in Sokrates eingepflegt:
e Schuliibergreifende bzw. landesweite Tatigkeiten (z.B. IT-Regionalbetreuer)
e Personalvertreter

e Padagogische Beratung

e Freistellung Zeitkonto
e Herabsetzung der Lehrverpflichtung aus gesundheitlichen Griinden
e Mitverwendungen
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